
FICHE DESCRIPTIVE

WORD UTILISATEUR 
RÉGULIER

OBJECTIF
Fournir instantanément le positionne-
ment de la personne évaluée en lien 
avec sa maîtrise des fonctions du 
logiciel Word.

WORD UTILISATEUR RÉGULIER

Le test en ligne Microsoft Word Utilisateur Régulier est un exercice de 
connaissances techniques. Le logiciel Word est l’outil de traitement de 
texte intégré dans la suite Microsoft Office. Le test procure une mesure 
de la capacité du candidat à compléter diverses opérations courantes, 
telles que la mise en forme d’un document, l’insertion d’images et de 
tableaux, le tri de données et le publipostage. Cet outil automatisé 
permet d’obtenir rapidement un aperçu du niveau de maîtrise du logiciel 
(base, intermédiaire, avancé) de la personne évaluée.

DÉVELOPPEMENT DE L’OUTIL

Le test Word Utilisateur régulier est détenu et maintenu par SHL.

DIMENSIONS ÉVALUÉES DANS WORD 
- UTILISATEUR RÉGULIER

Commandes et propriétés générales

Mise en forme et modifications

Mise en page

Outils d’insertion

Options de révision

AVANTAGES

Autonomie complète sur la plateforme conviviale d’Interpreto pour 
l’administration des tests et la gestion des rapports.

Rapport généré instantanément, dès que le candidat termine son test.

Les résultats indiquent le statut de réussite de chacune des tâches, 
ainsi que le degré de maîtrise associé à celles-ci (base, 
intermédiaire, avancé), ce qui permet de mieux orienter les besoins 
de développement du candidat en fonction des exigences du poste.

CONTEXTE
Sélection ou pré-sélection

INFORMATION GÉNÉRALE

CLIENTÈLE VISÉE
Tous milieux de travail utilisant les outils 
de la suite Office

FORMAT
30 questions (20 de base, 5 de niveau 
intermédiaire et 5 de niveau avancé)

DURÉE
45 minutes (chronométré)

COÛT
40 $

LANGUES DISPONIBLES
Français
Anglais


